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A Kesáhelyi Televízió Nonprofit Kft. (továbbiakban Társaság) a közérdekű adatok
megismerésére iranyuló kérelmek intézésének és a kötelezően közzéteendő adatok
nYilvánosságra hozatalának szabáIyait az információs önrendelkezési jogról és az
információszabadságrÓl szóló 2Ol1. évi CXII. törvény (a továbbiakban: Infotv.), a
kÖzérdekű adatok elektronikus közzétételére, az egységes közadatkereső rendsz"o,", u
kÖzPonti jegyzék adattartalmára, az adatintegrációra vónatkoző tészletes szabályokról
szóló 30512005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a közzétételi listákon szereplő ádutok
kőzzétételéhez szükségesközzétételi mintákról szóló 18/2005. (XIL.27.) IHM rendelet (a
továbbiakban: IHM rendelet) végrehajtása, valamint a368/2011. (XII.31.) Korm. rendelet
13. § (2) bekezdés h) pontjának előírásai alapjéna következők szerint határozom meg.

1. A Szabályzat célja

A szabályzat célla, hogy meghatátrozza és elősegítse a közérdekű adatok megismerésére
vonatkozójog érvényesülését, a közérdekű adatok igénylésének és teljesítésének rendjét,
az ÜgYÍntézésben résztvevő személyeket, rögzítse az adatokat megismemi kívánó
személy jogait és kötelezettségeit, valamint meghatározza az adatszolgáltatőnak a jogait
és kötelezettségeit.

Meghatározza a honlapon közzétételre kenilő krizérdekű és k<izérdekből nyilvános
adatoknak és az adatszolgáltatá§ért felelősöknek körét, az adatközlő elektronikus
közzététellel, a folyamatos hitelesség binosításával kapcsolatos kötelezettségeit, az

Y"O 
frissítésével kapc solatos kötelezettségeket, valamint a közzétételi elj árást.

Jelen szabá|y zat a www. tvke szthely. hu honlapon kőzzétételte kerül.

2. Aszabályzathatálya

A szabályzat kiterjed a Tarsaság vonatkozásában a

kezelésében lévő közérdekű adatok, közérdekből nyilviinos adatok (továbbiakban
együtt: közérdekű adat) igénylésére, továbbá

a Társaság hatásköre és illetékessége szerint kezelésében álló közérdekű adatok
kőzzétételére.

3. Ertelmező rendelkezések

E szabályzat alkalmazása során:

Adatfelelősz az a közfeladatot ellátó szeíy, amely az elektronikus úton kötelezően
közzQteendő közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a'működése során ez az adat
keletkezett..,,,'" '' ;: .]

AdatkeZelŐ: M a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezet, aki vagy á-"iy-önállóan vagy másokkal eg}utt i adatok
kezelésének célját meghatározza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznált eszköú)
vonatkozó döntéseket meghozzaés végrehajtja,vagy azadatfeldolgozóval végrehajtatja

Adatkezelés: az alkalmazott eljárástól fiiggetlenúl az adatokon végzett bármely művelet
vagY a műveletek összessége, így különösen,gyűjtése, felvétele, rögzítése, rendszerezése,



tárolása, megváltoáatása, felhasználása, lekérdezése, továbbítása, nyilvánoss ágrahozatala,
összehangolása vagy összekapcsolása, zérolása, törlése és megsemmisítése, valamínt az
adatok további felhasználásának megakadályozása, fenykép-, hang- vagy képfelvétel
készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai jellemzők (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, íriszkép) rögzítése.

AdatközlŐ: az aközfeladatot ellátő szerv, amely - ha az adatfelelős nem maga íeszi közzé
azadatot - az adatfelelős által bozzá eljuttatott adatot honlapon.

Adatfeldolgozaqz az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlenül a műveletek végrehajtáséútoz alkalmazott módszertől és eszköáől, valarrint az
alkalmazás helyétől, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokonvégzik.

Adatfeldolgozóz az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkező szervezet, aki vagy amely szerződés alapján - beleértve a jogszabály
rendelkezése alapj án kötött szerződést is - adatok feldolgozá sát v égzi.

A d atme g s e m mi s Ít é s : az adatokaí lartalmaző adathordozó telj e s fizikai me g s emmi s íté se.

Adattörlész az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a helyreállításuk többé
nem lehetséges,

Adatzúrolósz az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy
meghatározottidőretörténőkorlátozásacétjából.

Adato kért fe lelős : A közérdekű adatok szolgáűtatására kij elölt személyek.

Általtínos körzétételí lista: a közfeladatot ellátó szervek által kötele zően közzéteendő
közérdekű adatok köre.

Hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes és hatánozott kinyilvánítása, amely
megfelelő tájékoztatáson alapul, és amellyel felreérthetetlen beleegyezését adja a rá
vonatkozó személyes adatok - teljes köní vagy egyes műveletekre kiterjedő - kezeléséhez.

Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormány zati feladatot, valamint jogszabályban
meghaténozott egyéb közfeladatot ellátő szerv vagy személy kezelésében lévő és
tevékenységére vonatkoző vagy közfeladatának ellátásával összefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalmaalánem eső, bármilyen módon vagy formábanrögzitettinformáció
vagy ismeret, fi,iggetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így
különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységie,
annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést
szabályoző jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre
vonatkozó adat.'

KÖzérdekbű nyilvúnos adat: aközérdekű adat fogalma alá nem tartozőminden olyan adat,
amelYnek nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét
törvény közérdekből elrendeli.

KÖzzétételi egység: összefiiggő tárgyu adatok - IHM rendelet által megh atározott -egYÜttese, amely megjeleníthető különböző formátumú dokumentumban vagy
adatbázisban.



KÖZzététeI: kÖzérdekű és közérdekből nyilnános adatoknak internetes honlapon, digitális
formában, brárki száméra, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, di.1*"rrt".".,
történő hozzáférhetővé tétele.

KÜlÖnÖs kÖzzétételí lista: jogszabály éltal egyes ágazatol<ra. közfeladatot ellátó
szeMÍpusra vonatkozóan meghatátozott, kötelezően kőzzéteendő közérdekű adatok köre.

Különleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozásra, a politikai véleményre vagy pártáIlásra, a
vallásos vagy más világnézeti meggyőződésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagságta, a
szexuális életre vonatkozó személyes adat,

b) a' egészségi állapotra, a kóros szenvedélyre vonatkozó személyes adat, valamint a
bűnügyi személyes adat.

Leíró adatok: a kazzétételi egységek nyilvántartási adatai, amelyek az egységes
közadatkereső rendszer működéséhez szükségesek.

Nyilvúnossdgra hozatal: ha az adatot bárki számárahozzáférhetővé teszik.

Szervezeti honlap: a szeívezetre,. dolgozőWa, tevékenységre, működésre, valamint
gazdáIkodására vonatkozó közérdekű, valamint közérdekből nyilvános, kötelezően
közzéteendő adatokat tartalmaző honlap.

Szeníélyes adat: az órintettel kapcsolatb a hozható adat - különösen az érintett neve,
azonosító jele, valamint egy vagy több fiziku, fiziolőgiai, mentális, gazdasági, kultwális
vagy szociális azonosságára jellemző ismeret -, valamint az adatból levonható, az éintettre
vonatkozó követkeáetés.

Tiltakozás: az ériniett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogásolja, és
azadatkezelés megszüntetését, illetve akezelt adatok törlését kéri

4. A közérdekű adatok megismerésének általános szabályai

A Társaságnak lehetővé kell tennie, hogy a kezelésében lévő közérdekű adatot és
közérdekből nyilvános adatot - az Infotv.-ben meghatározott kivételekkel - erre iranyuló
i gény alapj an bárki megismerhesse.
A közérdekű adatok megismerésével és nyilvánosságával összefiiggésben az üzleti titok
me gi smerésére a Pol gári Törvénykönyvben fo glaltak az k ány adők.

A közérdekű adatok megismerésének általános szabályait az Infotv. 26. - 27 , §-a rögzíti.

A közérdekű adatok nem ismerhetőek meg, illetve nyilvánosságuk korlátoáat ő azInfotv.
27 . §-anak rendelkezései szerint. -

Közérdekből nyilvános adat a közfeladatot ellátó szerv feladat- és hatáskörében eljáró
személy neve, feladatköre, munkaköre, vezetői megbizása, a közfeladat ellátásával
összefiiggő egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetőségét törvény előírj a.

A hivatko zott adatok megismerését a felelős vezető az adat megismeréséhez és a
megismerhetőség kizárásához fílződő közérdek súlyának mérlegelésóvel (az adat
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keletkezésétől számított tíz éven belül) akkor utasíthatja el, ha az adat megismerése a
szewezet törvényes működési rendjét, vagy feladat- és hatáskörének illetéktelen külső
befolyástól mentes ellátását (így különösen az adatot keletkeztető álláspontjának a
dönté sek el ő ké szíté s e s orán történő szab ad ki fej té s ét) v eszély eztetné.

A Társaságnál a közérdekű adatigénylések teljesítéséért és a közérdekű adatok
kőzzétételéért az ü g5rvezető felel.

5. A közérdekű adatok, valamint a közérdekből nyilvános adatok megismerésére
irányuló igény (továbbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyújtása

Az Infotv. 28. (1) bekezdése alapjan a k<izérdekű, valamint a közérdekből nyilvános adat
megismerése iránt

szóban,

írásban vagy

elektronikus úton

bárki igényt nyújthat be.

Az Infotv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapján a közérdekből nyilvános adatok
megismerésére a közérdekű adatok megismerésére vonatkozó rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyújtásának helye és módja

5.2.1. Szóbeli igények benyújtása

személyesen a Társaság székhelyén: 8360 Kesáhely, Kossuth L. u. 45. hétfotől
péntekig: 9-16 őráig

telefonon: a Társaság központi telefonszám án 83 l 320 -200,

5.2.2. Irúsbeli igények benyújtdsa

személyesen:, a Társaság székhelyén/telephelyén 8360 Keszthely, Kossuth L. u. 45.
hétfiőtől péntekig: 9-16 őtáig

Postai Úton: a Társaságvezetőnek címzett levélben a 83§0 Keszthely, Kossuth L. u.
45. címre

elektronikus Úton: a Társaság központi e-mail címére info@tvkesáhely.hu küldött
levélben.

Az igénylő közérdekű adat, közérdekből nyilvrános adat megismerésére vonatkozó írásbeli
igényét benyújthatja:

az általa írt igénylési formában, vagy
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a Társaság által e célra rendszeresített igénybejelentő lapon (1. melléklet)

Az igén}llő kérheti:

közérdekű adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvála szolását,

közérdekű adatokat tartalmaző iratokba történő betekintést,

- közérdekű adatokat tartalmaző iratokról történő másolat készítését.

Azigény benyújtásával egyidejűleg kezdetét veszi az eljfuás.

5.3. A benyújtott igények teljesítése

5,3.1. A közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat megismerésére irányuló igények
telj esítésér ől az ijgyv ezető gondoskodik.

5.3.2. Ha az előterjesztett igény nem tartalmazza adöntéshez szükséges adatokat, vagy az
adatkérő a megismemi kívánt adatot nem tudja pontosan megjelölni, fel kell u*.ri u
kaPcsolatot az adatkérővel, hogy formai szempontból megfelelő kérelem kerüljön
benyújtásra, vagy a megismerni kívránt adatok körének pontosításában kell segíteni.

5.3.3, A közérdekű adatokkal kapcsolatban felmerült igényeket elsődlegesen írásban kell
teljesíteni, az előterjesztettigényí akkor lehet szóban teljesíteni, amennyiben

- azigénylő szőbankéri a választ,illetve az számárakielégítő,

az igényelt adat a honlapon vagy más mQdon jogszeníen már
nyilvánosságra került, így az az igénylőnek írásos formában is elérhető,

az igényelt adat a Társaság munkatársainak nevére, beosáására, hivatali
elérhetőségére vonatkozik (az adatszolgéltatás során fokozott figyelmet kell
fordítani a közérdekből nyilvános adatnak minősülő személyes adatok
védelmére),

az igény a Társaság eljárására, hatáskörére, az a|kalmazott jogszabályokra
vonatkozó általános rájékoúatással teljesíthető.

A közérdekű adatok igénylésére vonatkozó, telefonon vagy személyesen feltett
kérdéseket az adatokért felelős - a megkeresés formájától fiiggően - telefonon vagy
személyesen azorlnal köteles megválaszolni, amenny7ben az ügy természete nem
igényli az írásbeli tájékoztatást, és a kételmező nem kéri a választ írásban vagy
informatikai úton (cd, dvd) történő rögzítését.

A személyesen vagy telefonon megválaszolt kérdósekről az adatokért felelős
kÖteles az úgy számát, tárgyát, az igényelt adatokat, az adatigénylés módját és
idejét tartalmaző feljegyzést készíteni és azt azúgyiatban elhelyezni.
Az adatigénylés tényéről, illetve tartalmáről az ngyvezetőt l mrrnkanapon belül
tájékoúatni kell. Atájékoáatás tényét afeljegyzésen igazolni kell.

5,3.4. Amennyiben a szóban előterjesáett igény szóban nem válaszolhatő meg, az
igénylésről feljegyzést kell készíteni és az igénylőt tájékoztatni ketl arról, Logy
igényének teljesítésére írásban kerül sor.



A megkeresésrŐl feljegyzést kell készíteni. A tájékoztatás tényét, módját a
felj egyzésen igazolni kell.

5.3.5. Az adatigénylésnek kOzérthető formában és - amennyiben ezt az adatot kezelő
közfeladatot eIIátő szerv aránytalan nehézség nélkül teljesíteni képes - az igénylő
általkívánt technikai eszközzel, illetve módon kell eleget terrrri. Ha a kért adatot a
Tarsaság korábban már elektronikus formában nyilvánosságta hozta, az igény
te lj e s Íthető az adatot tartalmaző nyilváno s forrás me gj elö l é sével i s.

5.3.6. A közérdekű adat,közérdekből nyilvános adat megismerésére irányuló igénynek a
tudomásra jutást követő - legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban t5 napon belül
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasítani arra valő hivatkozással,
hogy arrrrak közérthető formában nem lehet eleget tenni.

5.3.7. A nem egyértelmű, vagy nem kellően konkrét igény.t a kérelmet benyújtónak
pontosítás céljából vissza kell juttatni, melynek minősítéséért és elbírálásáért a
felelŐs vezető tartozik felelősséggel. Amennyiben az igénylő nem tudja a kért
adatokat pontosan megjelölni, az adatközlésre kijelölt személy köteles abban
segítséget nyújtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rögzíteni és a felelős vezetőt
tájékoztatni. Amennyiben az.igénylő a felhívásban megadott határidőn belül nem
nyilatkozik, a rendelkezésére álló adatok alapjánkell teljesíteni azigénl.t.

5._1.8. Az adatszolgáltatási igényt el kpll utasítani abban az esetben, amennyiben a kért
adatok nem közérdekű adatok vagy azok azInfotv.27 . §-a alapjánnem ismerhetőek
meg.
Az igény teljesítésének megtagadásáról, annak indokaival együtt, 8 napon belt;l
Írásban postai vagy - ha az igénylő elektronikus levélcímét közölte - elektronikus
levélben értpsíteni kell az igénylőt. A közérdekű adat megismerése iránti igény
teljesítésének megtagadása esetén a válasznak a bírósági jogorvoslatra vonatkozó
tájékoúatást beleértve az eljárő bíróság megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltát - is tartalmaznia kell. Amerrnyiben az igényelt adatot nem a
Társaságban kezelik, akkor erről 8 naptári napon belül tájékortatnikell azigénylőt.

Az elutasított kérelmekről, valamint az eluásítások indok airől az adatkezelő
nyilvántartástvezet.
A nyilvántartás ve zeté s e : az adatf ele 1ő s fel adat ái kép ezl.

5.3,9. A közérdekű adat megismerése iránti igény előterjeszthető az igénylő anyanyelvén,
vagY aZ általa értett más nyelven, az adatszolgáltatást azonban magyaí nyelven kell
teljesíteni.
A közérdekű adat, közérdekből nyilvános adat megismerése iránti igény teljesítése
nem tagadható meg azért, mert a nem magyar nyelvű igénylő az igényét
anyanyelvén vagy az áItal értett más nyelven fogalmazzameg.

5.3.10. Az űgyvezető a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság részére
minden év január 31-ig adatot szolgáltat:
a) a közérdekű és közérdekből nyilvános adatok mogismerése iránti igények

teljesítésének és megtagadásának számáről és a megtagadások jálemző
indokairól.



b) a kÖzérdekű és közérdekből nyilvános adatok megismerése iránti kérelmek
telj esítéséhez szükséges napok átlagos számáről, valamint
a kÖzérdekű és közérdekből nyilvános adatok közzétételének elérhetőségéről

S. 3. 1 1 . Ha a közérdekű adato t tartalmazó dokumentum az igénylő által meg nem ismerhető
adatot tartalmaz, a másolaton a meg nem ismerhető adatot felismérhetetlenné kell
tenni.

5,3.12.Az adatszolgáltatás teljesítése során a vonatkoző egyéb ágazati jogszabályok
Infotv.-től eltérő, adatvédelemre vonatkozó rendelkezéseire és a Tarsaiági
adatvédelmi szabályzatában foglaltakra is figyelemmel kell lenni, az esetleges vitás,
egYeáetést igénylő kérdésekről a Tarsaság adanédelmi tiszNiselőjét tájékoztatni
kell.

5.3.13.,{ közérdekű adatigénylésre készített - szükség esetén az adaftédelmi tisaviselő
által is felülvizsgált - választewezetet egyeztetés és jóvahagyás céljából az
úgyvezető részére meg kell küldeni.
A közérdekű adatigénylésre adott válaszkiadmanyozásáraazigyvezető jogosult.

5.3.14.Az adatokért felelős az fuatkezelési szabályok szerint irattérba helyezi az eIiárás
s orán ki admányo zott h atokat.

6. A kÖzérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege
megállapításának szabályai

Az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szőIő azlnfotv. 29.
§ (3) bekezdése alapján: ,Áz adatokat tartalmazó dokumentumról vag
dokumentumrészről, annak tárolási módjától fuggetlenül az igénylő másolatot kaphatt.
Az adatot kezeiő kOzfeladatot eltátó szerv az-ádottgérylér"teljesítéséért - az azzal
knpcsolatban felmerült kr;ltség mértékéig terjedően - kal*égtérítést állapíthat meg
akkor, ha afelmerUlt knltség mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatározott,
kOltségtérítésként megállapítható legalacsonyabb összeget, azzal, ho9y az így
meghatározott költségérítés összege ekkor sem haladhatja meg a kormányrendeletben
meghatározott legmagasabb összeget. A kOltségtérítés összegéről, valamint az
adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő lehetőségeiről az igénylőt az
igény beérkezését követő 15 napon belül tájékoztatni kell."
,,Az igénylő a (3) bekezdés alapján kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon
belül nyilatkozik arról, hogl az igénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az
igénylő nyilatkozatának az adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az
adatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló határidőbe nem számít bele, Ha az igénylő
az igényét fenntartja, a kaltségtérítést az adatkezelő által'megállapított, legalább 15
napos határidőben köteles az adatkezelő részére megfizetni.''

A hivatkozott törvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A költségtérítés
mértókének meghatérozása során az a|ábbi költségelemek vehetők íigyelembe:

azigényeltadatokattartalmazőadathordozóköltsége,
az igényelt adatokat tntalmaző adathordoző az igénylő részére történő
kézbesítésének költsége.



Az (5) bekezdésben meghatározott költségelemek megállapítható mértékét a közérdekű
adat irénti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 30112016,
(IX.3 0.) Korm. rendelet hatfuozza meg.

7. Adatvédelmi előírások

7.1. A Társaság által közzétett adatok megismerését regisáráciőhoz, személyazonosító
adatok közléséhez nem lehet kötni. Az elektronikusan kőzzéteít közérdekű adatokhoz
történő hozzáférés biztosításához személyes adat csak annyiban kezelhető, amerutyiben
az technlkailag elengedhetetlenül szükséges; a személyes adatokat eá követően
haladéktalarrul törölni kell.

7.Z.Igénylés alapján történő adatszolgáltatás esetén az adatigénylő személyazonosító
adatai csak annyiban kezelhetők, amennyiben az az igény teljesítéséhez - beleértve az
esetleges költségek megfizetését is - elengedhetetlenül szükséges. Azigény teljesítését,
illetőleg a költségek megfizetését követően az igénylő személyes adatait haladéktalanul
törölni kell.

7.3. A személyes adatok törlése érdekében a közérdekű adatok igénybejelentő
nyomtatványán (1. melléklet) külön rész szolgál a személyes adatok úgzítésére. Az
adatszo|gáltatás teljesítését követően ezt a - személyes adatokat tartalmaző - részt le
kell választani a nyomtatványról és gondoskodni kell annak megsemmisítéséről.

8. A közérdekű adatokkőzzétételének rendje -

8.1. A közfeladatot ellátó szerv a feladatkörébe tartozó ügyekben - így különösen az állami
és önkormányzati költségvetésre és annak végrehajtására, az állami és önkormányzati
vagyon kezelésére, aközpénzek felhasználására és az eríe kötött szerződésekre, a piaci
szereplők, a magánszervezetek és személyek részére különleges vagy kizárólagos
jogok biáosításrára vonatkozóan - köteles elősegíteni és biztosítani a közvélemény
pontos és gyors tájékoztatását, melynek jogszabály szeirnti teljesítése az űgyvezető
feladata.

8.2. Az Infotv. alapján kötelezően közzéteendő közérdekű adatokat internetes honlapon,
digitális formában, bárki számáta, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen,
kinyomtatható és részleteiben is adatvesztés és torzulás nélkül kimásolható módon, a
betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás és ahálőzati adatátvitel szempontjából
is díjmentesen kell hozzáférhetővé tenni (a továbbiakban: elektronikus közzététel).
Aközzétett adatok megismerése személyes adatok közléséhez nem köthető.

8.3. Az Infotv. 37. § szerintíközzétételi listákon meghatározol| adatokat Társaságunk a
www.tvkesáhely.hu weboldalon közzéteszi.

8.4. A tájékoztatási kötelezettség az Infotv. 23-24lA. fejezetmellett kiterjed különösen
a) szervezeti, személyzeti adatok,
b) tevékenységre, működésre vonatkozó adatok,
c) gazdá|kodási adatok közzétételére, valamint

a köztulajdonban álló társaságok takarékosabb működéséről szőlő 2009. évi
CXXII. törvény 2. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakra.



8.5. A kÖzzéíételi egységekre vonatkozó leíró adatokat a 30512005. (xII. 25.) Korm.
rendelet 1. melléklete tarta|mazza. A közzétételi listákon szereplő adatok
kÖzzétételéhez szükséges közzétételi mintákat a |812005. (XII. 27.) IHt'/r rendelet
2. mellékle te tartalmazza.
Ezen adatokat a honlapon folyamatos frissítéssel kell kőzzétenri.

8.6. A Társaságnak, mint adatfelelősnek gondoskodnia kell:

a) aközzétételi listakon szerepló adatok előállitásáról és folyamatosközzétételéről,
b) a közzéíételre kerülő adatok pontosságáról, szakszeniségéről és aktualitásaről a

közzététel előtt és után,
c) az adatok frissítését, helyesbítését követő mielőbbi közzétételéről.

8.7. Az adatfrissítéseket az adatban bekövetkezettváltozást követő 15 napon belül el kell
végezní.

8.8. Az ügyvezető a közzétételi listában nem szereplő közérdekű adatokra vonatkozó
adatigénylések adatai alapjén évente felülvizsgálja az általa kiadott egyedi közzétételi
listát, és a jelentős arányban vagy mennyiségben felmerült adatigénylések alapján azt
kiegésziti.

8.9. A közadatkeresőben (kqzadattal.hu) való közzététel, amely rcgisztráciőval, az adatok
(leíró adatok) feltöltésével történik, szintén az ügyv ezető feladata.
Ügyelni kell a rendszeres frissítések (módosítások) megjelenítésére, hogy mindig
naprakész legyen az információ a közadatkeresőben

8.10.Az Infotv. 35: § (4) bekezdése alapján az elektronikusan közzétett adatok - ha a tv.
vagy más jogszabály eltérően nem rendelkezik - a honlapról nem távolíthatók el. A
szelv megszűnése esetén aközzététel kötelezettsége a szerv jogutódját terheli.

9. Akőzzétételi eljárás szabályai

9.1. Az adatokért felelős aközzéteendő adatokat az adatközlővel egyeáetetve elektronikus
Úton vagy elektronikus adathordozőn, közzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel
(xls), kép (ipg) vagy PDF) formátumban folyamatosan rögzíti az adatbézisban.

g.2. A felhasználó által kitöltendő nyomtatványokat, űrlapokat az adatokért felelős
letölthető, szerkesáhető formátumban teszi közzé.

10. A honlap kialakításával kapcsolatos szabályok

10.1. Aközzétételre szolgáló honlapot úgy kell kialakítani, hogy az a széles körben
elterjedt, valamint a vakok és gyengén látók álta| széIes körben használt
eszközökkel is olvasható legyen

10.2. A honlapon az egységes közadatkereső rendszeffe mutató hivatkozást is el kell
helyezni.
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10.3. Az Infotv. vagy más jogszabáIy alapjan a közzéteendő közérdekű adatokat és
közérdekből nyilvános adatokat a honlap nyitólapjáról közvetlenül, a Közérdekű
adatok hivatkozás alafi elérhető oldalon kell közzétenni.

10.4. A közzételt adatokat védeni kell a jogosulatlan megváItozátás, törlés,
megsemmisülés és sérülés ellen. Amennyiben az adatok ismételt előállítása és
kőzzététele más módon nem, vagy csak arány,talan költségekkel lenne
biáosítható, a jogosulatlan megváltoztatás, törlés, megsemmisülés yagy
sérülés esetére akőzzéteít adatokról biztonsági másolatot kell készíteni.

10.5. Az adatfelelős az egységes közadatkereső rendszer és a központi elektronikus
jegyzék teljes köníségének biáosítása céljából bejelenti a minisáernek a 305/2005,
(XII.25.) Korm. rendelet 13. §-ában meghatározott adatokat.

10.6. A rendelkezésére álló leíró adatokat az adatköz|ő a Korm. rendelet 14. §-a szerint,
elektronikus úton folyamatosan elérhetővé teszi a minisáer számára.

11. Zárő rendelkezés

A Közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelmek intézésének, továbbá a
kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságrahozatalának rendjéről szőIő szabályzat
2026. február 2.napján lép hatályba.

Gondoskodni kell arról, hogy a szabályzatban foglalt előírásokat a Társaság érintett
munkatársai megismerjék, annak tényét a szabáIyzathoz csatolt iven aláírásukkal
igazoljek.

ügyvezető

KE8ZTHELn T&EUlaó ilollPBotlT Kf i
"--iÜÓ-i;*ü,"'y,lGeouth L, u_ 45,---nodJá,itsvuz;,zo

Cq 20-09,Q62475
s"" x.z {9ffi ! §;L§"n,on "',
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1. melléklet

IGÉNYBEJELENTŐ LAP
közérdekű adat megismeréséhez

Az igényelt közérdekű adat meghat ár ozása, leírása:

A kÖzérdekű adat igénylésével kapcsolatos egyéb információk: (!-ba tett x jellel kérjnk az
igényt jelezni.)

A közérdekű adatokat

l személyesen, csak az adatok megtekintésével kívánom megismerni
l személyesen, az adatok megtekintésével kívránom megismerni és másolatot is kérek,
I csak másolat formájában igénylem és a másolat

l papír alapú legyen
l számítógépes adathordoző legyen

tr floppy legyen

l CD legyen

D PenDrive legyen (kérelmező által biáosított)
l elektronikus levél legyen

A másolatot (papír és számítógépes adathordoző esetén)

! személyesen kívtánom átvenni

! postai úton kérem.

Észrevételek, felj egyzések az adatközlé ssel kapcs olatban :

a) Adatkérés időpontja:
b) Adatközlés időpontja:

. , c) Adat előkészítő megnevezése:
' d) A felmbrütkóhs.ég összege:
e) Elutasítás esetén az elutasítás oka:

A személyes adatokra vonatkoző rész csak addig kezelhető, mígaz adatszolgáltatás
nem lett teljesítve. Az ailatszolgáttatást követően ezt a részt te t<ett vágni és meg kell
semmisíteni!

Személyes adatok:
Név:
Levelezési cím:

E-mailcím:Telefonszám:
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2. melléklet

]. melléklet a 20I ] . évi CXII. törvényhez

Átr,ql-,,iNo s rö zzg rr T E LI LI S TA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissítés Megőrzés
l A közfeladatot ellátó szerv hivatalos neve,

székhelye, postai címe, telefon- és telefaxszáma
elek-fronikus levélcíme, honlapja,
ügyfelszolgálatának elérhetőségei

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

2. A közfeladatot ellátó szeív szeívezeti felépítése
szervezeti egységek megjelölésével, az egyes
szerv ezeti egységek feladatai

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

J- A közfeladatot ellátó szerv vezetóinek és az egyes
szerv ezeti egységek vezetőinek neve, beosztása,
elérhetősége (telefon- és telefaxszáma,
elektronikus levélcíme)

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

4. A szervezeten belül illetékes ügyfélkapcsolati
vezető neve, elérhetősége (telefon- és
telefaxszáma, elektronikus levélcíme) és az
ügyfélfogadási rend

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

5. Testiileti szerv esetén a testiilet létszáma,
összetétele, tagjainak neve, beosáása,
elérhetősége

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendó

6. A közfeladatot ellátó szerv lr'anyitása, felügyelete
vagy ellenőrzése alatt álló, vagy alárendeltségében
működő más közfeladatot ellátó szervek
megrrevezése, és l. pontban meghatározott adatai

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot l évig
archír,umban tartásával

,7 A közfeladatot ellátó szerv többségi tulajdonában
álló, illetve részvételével működő gazdálkodó
szery ezeí neve, székhelye, elérhetősége (postai
címe, telefon- és telefaxszáma, elektronikus
levélcíme), tevékenységi köre, képviselőjének
neve, a közfeladatot ellátó szerv részesedésének
mértéke

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot l évig
arch ílumban tartásáv al

8. A közfeladatot ellátó szew áItal alapított
kő zalapitv ányok neve, székhelye, el érh ető s é ge
(postai címe, telefon- és telefaxszáma,
elektron ikus levélcíme), alapító okirata, kezelő
szervének tagjai

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot l évig
archílum b an tartásáv al

9. A közfeladatot ellátó szew áItal alapitolt
költségvetésí szerv neve, székhelye, a
költségvetési szervet alapitő jogszabály
meg|elölése, illetve az aá alapitó határozat, a
költségvetésí szerv alapító okirata, v ezetője,
honlapjának elórhetősége, működési engedélye

A változásokat
követően azonnal

Az e|őző állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

l0. A közfeladatot ellátó szerv által alapított lapok
neve, a szerkesáőség és kiadó neve és címe,
valamint a főszerkesáő neve

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archíyumban tartásáv al
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11 A közfeladatot ellátó szerv felettes, illetve
felügyeleti szervének, hatósági döntései
tekintetében a fellebbezés elbírálásrára jogosult
szervnek, ennek hianyáb an a közfeladatot ellátő
szerv felett törvényességi ellenőrzést gyakorló
szervnek az 1. pontban meghatározott adatai

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archívumban tartásáv al

II. Tevékenységre, működésre vonatko ző adatok

Adat Frissítés Megőrzés
l A közfeladatot ellátó szerv feladatát, hatáskörét és

alaptevékenységét meghat ározó, a szervre
vonatkozó alapvető j ogs zabály ok, közj ogi
szervezetszabályoző eszközök, valamint a
szew e zeíi é s működé s i szabály zat vagy ügyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsági szabáIyzat
hatályos és tel|es szövege

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archílumbarr tartásáv al

2. Az országos illetékességű szervek, valamint a
fővarosi és megyei kormányhivatal esetében a
közfeladatot ellátó szerv feladatáról,
tevékenységéről szóló tájékortaó magyaí és angol
nyelven

A változásokat
követően azornal

Az előző állapot törlendő

J. A helyi önkormányzat önként vállalt feladatai Negyedévente Azelőző állapot l évig
archívumban tartásáv al

4. Allamigazgatási, önkormány zati, és egy éb
hatósági ügyekben ügyfajtánként és
elj árástípusonként a hatáskörrel rendelk ező szerv
me gnev ezé se, hatáskör gy akorlásának átnlházása
esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése,
illetékességi területe, az igyintézéshez szükséges
dokumentumok, okmányok, eljárási illetékek
(igazgatási szolgáltatási díj ak) meghat ározása,
alapvető eljárási szabályok, az eljárást megindító
irat benyújtásának módja (helye, ideje),
ügyfélfogadás ideje, az igytntézés határideje
(elintézési, fellebbezési határidő), az úgy ek
intézését segítő útmutatók, az ügymenetre
vonatkozó tájékortatás és az ügyintézéshez
hasmált letö lthető formanyomtat v iny ok, az
igénybe vehető elektronikus programok elérése,
időpontfoglalás, az igytípusokhoz kapcsolódó
jogszabályok jegyzéke,tájékoztatásazügyfelet
megillető jogokról és az ügyfelet terheló
kötelezettségekről

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

5. A közfeladatot ellátó szerv által nyújtott vagy
költségvetéséből finanszíro zott közszolgáltatások
megneve zé se, tartalma, a kö zszolgáItatás ok
igénybevételének rendje, a közszolgálíatésért
fizetendő díi mértéke, az abből adott
kedvezrrények

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al
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6. A közfeladatot ellátó szerv áláI fenntartott
adatbázisok, illetve nyilvántartások leiró adatai
(név, formátum, az adatkezelés célja, jogalapja,
időtartama, az érintetíekköre, az adatok forrása,
kérdőíves adatfelvétel esetén a kittiltendő kérdőív),
az adafr éóelmi nyilvántartásba bejelentendő
nyilvántartás oknak az e törvény szerinti azonosító
adatai; a közfeladatot ellátó szerv által -
alaptevékenysége keretében - gytijtött és
feldolgozott adatok fajtáí, ahozzáférés módja, a
másolatkészítés költségei

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot l évig
archívumban tartásával

]. A közfeladatot ellátó szerv nyilvános
kiadvanyainak cime, témája, a hozzáférés módia, a
kiadvany ingyenessége, illetve a költségtérítés
mértéke

Negyedévente Azelőző állapot l évig
archívumban tartásával

8. A testtileti szerv döntései előkészítésének rendje,
az állampolgrári közreműködés (véleményezés)
módja, eljarási szabályai, a testületi szerv
üléseinek helye, ideje, továbbá nyilvánossága,
döntései, ülésének jegyzőkönyvei, illetve
ös szefo gl alói ; a testii leti szew szav azásának
adatai, ha eú. jogszabály nem korlátozza

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot l évig
arch ívumban tartásáv al

9. A törvény alapján közzéteendő
j ogszabálYervezetek és kapcsolódó
dokumentumok; a helyi önkormányzat képviselő-
testületének nyilvános ülésére benyújtott
előteriesáések a benyúitás időpontiától

Törvény eltérő
rendelkezése hiányában
a benyújtás időpontját
követően azonnal

Azelőző állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

10. A közfeladatot ellátó szerv általközzétett
hirdetmények, közlemények

Folyamatosan Legalább l évig
archívumban tartásáv aI

ll A közfe l adatot e llátó szew áItal kiírt p ály ázatok
szakmai leírása, azok eredményei és indokolásuk

Folyamatosan Az előző állapot 1 évig
archívumban tartásával

12. A közfeladatot ellátó szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgálatok,
ellenőrzések nyilvános megállapításai

A vizsgálatról szóló
jelentés megismerését
követően haladéktalanul

Azelőző állapot l évig
archílumban Ártásával

13. A közérdekű adatok megismerésére iráLrryuló
igények intézésének ."nd;e, az illetékes szerv ezetí
egység neve, elérhetősége, s ahol kijelölésre kerül,
az adatvédelmi felelős, yagy az információs
jogokkal foglalkozó személy neve

Negyedévente Az előző állapot törlendó

14. A közfeladatot ellátó szerv tevékenységére
vonatkozó, jogszabályon alapuló statisáikai
adatgffi tés eredményei, időbeli változásuk

Negyedévente Azelőző állapot 1 évig
archír,umban tartásáv aI

15. A közérdekű adatokkal kapcsolatos kötelező
statisztikai adatszolgáltatás adott szervre
vonatkozó adatai

Negyedévente Azelőző állapot 1 évig
arch ívumban tartásáv al

16. Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló
szerződések listáj a, amelyekben a közfeladatot
ellátó szerv az eglk szerződő fél

Negyedévente Az előző állapot 1 évig
archívumb an tartásáv al

I1. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében lévő
közérdekű adatok felhasználására, hasanosítására
vonatkozó általános szerződési feltételek

A változásokat
követően azonnal

Azelőző állapot l évig
archílumb an tartásáv al

18. A közfeladatot ellátó szervre vonatkozó különös
és egyedi közzétételi lista

A változásokat
követően azonnal

Az előző állapot törlendő

19. A közfeladatot ellátó szerv kezelésében levő, a
közadatok újrahasmosításáról szóló törvény
szerint új rahasznosítás célj ára elérhető kulturális
közadatok listája a rendelkezésre álló formátumok
megielölésével, valamint a közfeladatot ellátó
szerv kezelésében levő,
a közadatok újrahasmosításaró! szóló törvény

AváItozástkövető 15
napon belül

Az előző állapot 1 évig
arch ívumban tartás áv al
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szerint újrahasznosítható közadat típusokról való
tájékoztatás, a rendelkezésre álló formátumok
megielölésével

20. a 19. sor szerinti közadatok és kulturális közaclatok
újrahasmosítására vonatko ző általános szerződési
feltételek elektronikusan szerkesáhető v áltozata

A változást követő 15
rapon belül

Az előző állapot törlendő

21. a 19. sor szerinti közadatok újrahaszrosítás
célj ából történő rendelkezésre bocsátásért
fizetendő díja\ általanos jegyzéke

A,változástkövető 15
napon belül

\z előző állapot törlendő

22. A közadatok újrahasmosításáról szóló törvény
szerinti jogorvoslati tíiékoáatás

A,változástkövető l5
rapon belül

\z előző állapot törlendő

23. A közfeladatot ellátó szerv által megkötött, a
közadatok újrahasmosításaról szóló törvény
szerint kötött kizárólagos jogot biztosító
megállapodások szerződő feleinek megjelölése, a
kiziárólagosság időtartamarr ak, tárgy ának valamint
a megállapodás egyéb lényeges elemeinek
meg|elölése

A. változást követő 15

lapon belül
A,z előző állapot törlendő

24. A közfeladatot ellátó szerv általmegkötött, a
közadatok újrahaszrosításáról szóló törvény
szerint a kulturális közadatok digitalizálásra
kizárólagos jogot biáosító megállapodások
szövege.

A változást követő 15

rapon belül
A,z előző állapot törlendő

25. A közadatok újrahasmosításáról szóló törvény
szerinti azon jogszabály, közjogi
szer y e zetszab ály o zó e szkö z, közszo I gáltatás i
szerződés vagy más kötelező erővel bíró
dokumenfum (vagy annak elérhetőségére mutató
hivatkozás) , amely az újrahasznosítás céljából
rendelkezésre bocsátható közadat gyűjtésével,
elóállításával, feldolgozásával és terjesaésével
összefiiggő költsógek jelentős részének saját
bevételból való fedezését írja elő a közfeladatot
ellátó szerv részére

A,változástkövető 15
napon belül

hz előző állapot törlendő

III. G azdálkodási adatok

Adat Frissítés Megőrzés
l A közfeladatot ellátó szerv éves költségvetése,

számviteli törvény szerint beszámolója vagy éves
költségvetés beszámolóia

A változásokat
követően azonnal

Akőzzétételtkövető l0
évig

2. A közfeladatot ellátó szenmél foglalkoáatottak
létszámára és személyi juttatásaira vonatkozó
összesített adatok, illetve összesítve a vezetők és
vezető tisáségviselők illetménye, munkabére, és
rendszeres juttaíásai, valamint költségtérítése, az
egyéb alkalmazottaknak nyújtott juttatások fajtája
és mértéke összesítve

Negyedévente A külön jogszabályban
me ghatár ozott ideig, de
legalább 1 évig
arch ílumban tartásáv al

J. A közfeladatot ellátó szew álálnyújtott, az
államháztartásró l szó 1ó törvény szerinti
költségvetési támogatások kedveznényezettjeinek
nevére, a támogatás céljára, összegére, továbbá a
támogatiá,si program megvalósítási helyére
vonatkozó adatok, kivéve, haaközzététel előtt a
költségvetési támogatást visszavonj ák v agy arr ől a
kedveznényezett lemond

A döntés meghozatalát
követő hatvanadik napig

Aközzétételtkövető 5
évig

4. Azállambááartáspénzeszközeifelhasználásával,
az államhánartáshoz tartoző vagyonnal történő

A döntés meghozatalát
követő hatvanadik napig

Aközzétételtkövető 5

evlg
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gazdálkodással összeffiggő, ötmillió forintot
elérő vagy artmeghaladó értékű árubeszerzésre,
építési beruházixta, szolgáltatás megrendelésre,
vagyonértékesítésre, vagyonhasznosításra, vagyon
vagy vagyoni értékű jog átadására, valamint
koncesszióba adásra vonatkozó szerződések
megnevezése (típusa), tárgya,
aszerződést ktltó felek neve, a szerződés értéke,
határozott időre kötött szerződés esetében annak
időtartama, valamint az említett adatok változásai,
a védelmi és biztonsági célubeszerzések adatai és
a minősített adatok,
továbbá a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kötött
szerződések adatai kivételével
A szerződés értéke alatt aszerződéstárgyáért
kikötött - általános forgalmi adó nélküt
számitott - ellenszolgáltatást kell érteni, ingyenes
ügylet esetén a vagyon piaci vagy könyv szerinti
értéke közül a magasabb összeget kell figyelembe
venni. Az időszakonként visszatérő - egy évnél
hosszabb időtartamra kötött - szerződéseknél
az érték kiszámításakor az ellenszolgáltatás egy
évre számított összegét kell alapul venni. Az egy
költségvetési évben ugyanazon szerződő féllel
kötött azonos tárgyí szerződések értgkét egybe
kell számítani

5. A koncesszióról szóló törvényben megíntározott
ny i lván o s adatok (pály azati ki írás ok, p ály áuők
adatai, az elbir álásr ól ké szített em lékezetők,
pályizat eredménye)

Negyedévente A külön jogszabályban
meghatározott ideig, de
legalább 1 évig
archívumb an tartásáv al

6. A közfeladatot ellátó szew által nem alapfeladatai
ellátására (így különösen egyesület támogatására,
foglalkoztatottai szakmai és munkavállalói érdek-
képviseleti szervei számára, foglalkoáatottj ai,
ellátottjai oktatási, kulfurális, szociális és
sporttevékenységet segítő szerve zet támogatására,
alapítványok által ellátott feladatokkal összefiiggő
kifizetésre) fordított, ötmillió forintot meghaladó
kifizetések

Negyedévente A külön jogszabályban
me ghatár o zott ide ig, de
legalább l évig
arch ívumb an tartásáv al

7. Az Európai Unió támogatasával megvalósuló
fejlesáések leírása, az azokra vonatkozó
szerződések

Negyedévente Legalább l évig
archílumban tartásával

8. Közb eszerzési információk (éves terv, összegzés
az ajánlatok elbírálásáról, a megkötött
szerződésekről)

Negyedévente Legalább 1 évig
arch ívumban tartásáv al
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3. sz. melléklet

röznnnnKú ADATIGnNyr,nsEK NyllvÁlvrlnrÁsa

Ssz.
Adatigénylés

időpontja
Adatigénylés

targya

Adatkérő
neve,

elérhetősége

Elutasítás
esetén
annak
indoka

Tájékoztatás,
teljesítés
időpontja

Teljesítéshez
szükséges

napok száma

Adat-
szolgáltatást

teljesítő
szervezet/
személy

1

2.
a
J.

4.

5.

6.

7.

8.
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