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I.  ALTALANOS RESZ

1. A Szervezeti és Mtikodési Szabalyzat hatalya

Jelen szervezeti és mitkadési szabélyzat (tovabbiakban: SZMSZ) hatélya kiterjed a Keszthelyi
Televizié Nonprofit Kft. (tovabbiakban Térsasdg) valamennyi vezetdjere, munkavallaldjara.
Jelen szabalyzat hatarozatlan idére jon 1étre, modositasara kizarolag irasban, alapitéi dontés
alapjan keriilhet sor.

2. A Tarsasig adatai

Cégneve: Keszthelyi Televizié Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
Roviditett cégneve: Keszthelyi Televizio Nonprofit Kit.

A Tarsasag székhelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
A Tarsasag telephelye: 8360 Keszthely, Kossuth utca 45.
Telefonszam: 83/320-200

E-mail cim:  info@tvkeszthely.hu

Honlap: http:/ / www.tvkeszthely.hu

Cg. szam: 20-09-062475

Adoszam:  11354042-2-20

Kizisségi adoszama: HU 11354042

Statisztikai szamjele: 11354042-5911-572-20

F6 tevékenysége:  Film-, video-, televiziomiisor-gyartas

3. A Tarsasig alapitdja, tulajdonosa:

Keszthely Varos Onkormanyzata (100 %)

Székhely: 8360 Keszthely, F6 tér 1.

Nyilvantartasi (PIR) szama: 734466

Adoszama: 15734460-2-20

Keépviseletre jogosult neve: Dr. Toth Gergely polgarmester

4. A Térsasig legfGbb szerve

A legfébb szerv hataskorét az alapité gyakorolja. A legfébb szerv hataskdrébe tartozd
kérdésekben az alapito irasban hataroz. A Tarsasag legfébb szervekent Keszthely Varos
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mint Alapité jar el.

5. A Térsasag jogallasa

A Tarsasdg, mint jogi személy sajat neve alatt jogokat szerezhet és kotelezettségeket
vallathat, igy kiilondsen tulajdont szerezhet, szerzédést kothet, pert indithat és perelhetd. A
Tarsasag a szerzddéseit tevékenysége keretében onélldan koti a hatdlyos jogszabalyokkal -
kiilonss tekintettel Keszthely Varos Onkormdnyzata Képviselé-testiilete 4ltal alkotott
rendeletekkel és hatdrozatokkal - 8sszhangban, kivéve azokat, amelyeket az Alapitd okirat az
Alapité kizdrdlagos hataskorébe utalt. A Tarsasag altal koot szerzdések jogosultja és
kotelezettje a Tarsasag,.

A Tarsasag perbeli cselekményeit jogi meghatalmazottja titjan végzi.



. ATARSASAG MUKODESE, TEVEKENYSEGE

A Tarsasag {6 feladata az Alapito éltal tulajdondba adott eszkozokkel és éves koltsegvetési
tamogatédssal Keszthely Varos polgdrainak objektiv, hiteles ¢s tirgyilagos tajékoztatasa a
rendelkezésére allo médiafelitleteken. A Keszthelyi Televizio Nonprofit Kft. onallo gazdasagi
tarsasag. Alapvets tevékenysége elsésorban helyi jellegd, onallé audio-vizualis és online
médiaszolgaltatas, az snkormanyzati lap kiadasa.

1. A Tarsasag tevékenységi korei:

- Film-, video-, televizidmtisor-gyartas

- Film-video gyartas, televizios miisorfelvétel utémunkalatai
. Film-, video-és televizid program terjesziése

- Hangfelvétel készitése, kiadasa

- Lapkiadas

- Radiomiisor-szolgaltatas

- Televizi6 mtsor dsszedllitisa, szolgéltatisa-(F6 tevékenység)
- Egyéb foglalis

- Elsadoé-miivészet

- Eléadoé-mivészetet kiegészitd tevékenység

- Alkotémfivészet

- Miivészeti Iétesitményck mikiadtetése

- Uzletszerti gazdasagi tevékenység:

- Egyéb sokszorositas

- Filmvetités

- Hirtigynoki tevékenység

- Reklamtigynoki tevékenység

- Médiareklam

- Fényképészet

- Irodagép kalcsonzése (beleértve: szamitogép)

- Egyéb gép, targyi eszkodz kolcstinzése

- Konyvkiadas

- Napilapkiadas

- Folydirat, id6szaki kiadvany kiadasa

- Egyéb kiadéi tevékenység

- Mun.s. egyéb szakmai, tudoményos, miiszaki tevékenység
- Immateridlis javak kdlcsénzeése

- Konferencdia, kereskedelmi bemutatd szervezése
- Muns. egyéb kiegészitd tizleti szolgaltatas

- Kulturélis képzés

- Oktatast kiegészit tevékenység

2. A tarsasig iizletszer(d tevékenysége

A tarsasag tulajdonaban lév$ vagyontargyakkal az alaptevékenységbe tartoz6 feladatok
maradektalan ellatisa mellett a vonatkozo jogszabélyok alapjan (2010. évi CLXXXV. Térvény
a médiaszolgaltatisokrdl és a tomegkommunikaciorél - a tovabbiakban Médiatérvény)
vallalkozasi tevékenyscéget folytathat. Az tizletszert gazdasagi tevékenységgel a Keszthelyi

Televizio Nonprofit Kft-nek biztositania kell a Meédiatdrvényben el6irt dnkorméanyzati
kaltségvetésbol el nem készithetd misorokat.

Ennek érdekében végezhet:



- hirdetési - és reklamtevékenyseget

- hangfelvételek készitéset

- televizios eszkdzkolesdnzeést, stidio bérbeadast

- oktat6-propaganda, videofilmek késziteset megrendelésre

- videokazetta, CD, egyéb adathordozd mdsolast, forgalmazast, koslcsOnzést
- filmek- és szinmtivek készitésével kapcsolatos tevékenységet

- vallalkozésban valé részvételt

. technikai eszkozok forgalmazasat, kereskedelmi tevekenysége
- hiriigynikségi tevékenységet

- konyvkiadéi tevékenységet

- napilap kiadoi tevekenyseget

- idészaki kiadvény kiadoi tevékenységet

- oktatast kiegészit$ tevekenységet

- rendezvényszervezest

- kulturalis képzést

3. Cégbirosagi bejegyzés:
A Nonprofit Kft. tevékenységének kezdé idSpontja: 1996.01.12.

4. A tarsasag gazdalkodasa, torzstékéje:

A Tarsasag torzstékéje: 3.000.000 Forint

A tarsasag onalloan gazdalkodik az Alapitd torzsbetétjébsl, tnkormanyzati tdmogatéasbol,
esetleges vagyoni értékii szolgaltatasaibol, illetve sajat bevételeibGl. A tarsasag az dzleti év
végén mérleget és eredménykimutatast keészit és azt a jogszabalyban meghatdrozott

hataridében és modon az Alapito elé terjeszti.

A tarsasdg tevékenységébd!l szdrmazo nyereség nem oszthat6 fel, azt a Tarsasag koteles az

alaptevékenységére felhasznalni, vagy eredménytartalékba helyezni.

5. A tarsasagtevékenységének ellendrzése:

- Az Alapito e tevekenységét rendszeresen a Feliigyeld Bizottsagon keresztill gyakorolja;
Altalanos ellenérzési jogkorrel rendelkezik tovdbba a polgdrmester, valamint az 4ltala
és az Alapito altal kijel6lt személy, vagy szervezet;

A Tarsasag konyvvizsgalatra nem kotelezett, azonban pénziigyi kimutatasainak a 2400
témaszamu  (modositott) Atvildgitdsi Megbizasokra Vonatkozé Nemwzetkozi

Standarddal dsszhangban végzett éves atvilagitisa érdekében konyvvizsgalot bizhat
meg.

Feltigyeld Bizottsig:

A tarsasagnal harom taga feliigyels bizottsag mitikadik. A feliigyel6 bizottsag tagjait a
mindenkor hatdlyos Alapité okirat tartalmazza.

A tagok megbizatasa lejar: 2029. szeptember 30.



III. A TARSASAG SZERVEZETI FELEPITESE

A Keszthelyi Televizic Nonprofit Kit. a jogszabalyok, illetve az Alapité okirat altal
meghatarozott feladatokat a nala munkaviszonyban allokkal, tovabbd megbizasi és
vallalkozasi szerzédés alapjan kitls6 szemclyekkel latja el.

Az alkalmazott stituszok és a vallalkozoi, illetve megbizasi jogviszonyban &llok aranyat az
figyvezetd hatdrozza meg a biztonsdgos miikodtetés és a takarékos gazdalkodas szem elétt

tartasaval.
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1) Taggyflés

Keszthely Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiilete - a Tarsasdg alapité tulajdonosaként -
minden olyan kérdésben dént, amelyet az Alapito okirat a hataskorébe utal.

Az Alapité kizardlagos hatdaskorébe tartozik a dontéshozatal minden olyan kérdésben, amit a
torvény, vagy a Tarsasag alapito okirata oda utal.



Az SZMSZ a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény elirasai alapjan a

kovetkezi kizarolagos alapitoi hataskoroket rogziti:

a) szamviteli torvény szerinti beszamold jovahagyasa, ideértve az adozott eredmény
felhasznalasara vonatkozd dontés;

b) az ligyvezetd megvalasztasa, visszahivésa és dijazasanak meghatdrozasa;

c) a Feliigyel6 Bizoltsag tagjainak megvalasztasa, visszahivasa é6s  dijazésanak
meghatdrozasa;

d) a Feliigyels Bizottsag tigyrendjének jovahagyasa;

e) az Alapito okirat modositésa;

f) a Tarsasag torzstokéjének felemelése, leszallitasanak elhatarozasa;

) torzstoke leszéllitasakor a torzsbetétek aranyato] valo eltéres megallapitasa;

h) éves iizleti terv elfopadasa;

i) javadalmazasi szabalyzat elfogadasa;

i) aszervezeti és miikodési szabélyzat elfogadasa és modositasa;

k) a tarsasagjogutdd nélkiili megsziinésének, atalakuldsanak elhatarozasa;

) mindazokban a kérdésekben valé dontes, amelyekben Ptk. vagy mas jogszabalyok
dontési joggal ruhazzak fel, tovabba mindazon tgyek, melyck eldontését az Alapito
magahoz vonta, valamint azok, amelyeket a Tarsasag tigyvezetdje, vagy Feliigyeld
Bizottsaga az Alapitd elé terjeszt, fiiggetleniil attél, hogy a dontes meghozatala a
Tarsasag mely szervezetének a hataskorébe tartozik.

Az {igyvezet6 és a Feliigyelo Bizottsag koteles az Alapitot téjékoztatni minden tudomasara
jutott eseményrél, amely a Térsasig gazdalkodasat kedvezétleniil befolydsolja, illetve
jelentés vagyonvesztésscl jarna. A tarsasag ligyvezetdje a Taggytilés és a Feliigyelé Bizottsag
altal hozott hatarozatokrol folvamatos nyilvantartast vezet.

2) Feliigyel6 Bizottsag

A Felitgyels Bizottsag ellendrzi a Tarsasdg jogszabalyok és eléirasok szerinti miikddését, az
Alapito okiratnak és a taggyiilési hatérozatoknak valé megfelelését, az onkorméanyzati
vagyonnal val6 gazdalkodast.

A Feliigyelé Bizottsag harom taghol ll, melynek tagjait az Alapité vilasztja meg hatarozott
idére, de legfeljebb 6t évre. Tagjai ujravalaszthatdk és visszahivhatok.

A Feliigyelé Bizottsag iigyrendjét maga éllapitia meg és azt az Alapitd hagyja jova.
Jogait és kitelezettségeit az Ugyrendben foglaltaknak megfelelden testiletként gyakorolja.
Szervezetére és miikddésére egyebekben a Ptk. eléirasai az iranyadoak.

A Feluigyel6 Bizottsag feladat- és hataskore, jogkore, valamint kitelezettségei kiilondsen:

- Sajat tagjai kozil elnskst valaszt, akinek jogkorébe tartozik a feliigyel6 bizottsagi iilés
Osszehivasa, a napirendi pontok kdzlésével.

- Az iilésekrdl - az Ugyrendben foglaltak figyelembevételével - jegyzdkanyvelt készit.



- A Feliigyelo Bizottsag koteles minden olyan elSterjesztést megvizsgalni, arrol irasos
dokumentumot (hatérozat és/vagy jelentés) késziteni, amely a Taggytilés kizarolagos
hatéskorébe tartozo igyre vonatkozik, illetve jogosult minden egyéb, a Taggyiilés elé
keriilé clSterjesztést ellendrizni.

- A Teliigyel6 Bizottsag koteles az Alapitot haladéktalanul értesiteni, ha jogszabalyba,
Alapité okiratba {itkoz6, vagy a Tarsasag erdekeit nem képvisels, sértd intézkedést,
mulasztast tapasztal. Koteles az Alapitot tajékoztatni minden olyan tudomasara jutott
eseményrdl, mely a Tarsasag gazdalkodasat kedvezdtleniil befolyasolja.

- A Feliigyelé Bizottsag a Tarsasag irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, konyveibe,
irataiba betekinthet, az {igyvezet6tsl és a Tarsasag munkavallaléitol felvilagositast
kerhet, a Tarsasag szerzédéseit megvizsgalhatja és szakértével megvizsgaltathatja. A
Tarsaség iizleti tigyeivel dsszefiiggésben tudomasdra jutott értesitléseiket a tagok izlet
titokként kotelesek kezelni és megorizni.

. A Feliigyel6 Bizottsag munkaltatéi jogkdr gyakorlasara a Tarsasag alkalmazottaival
szemben nem jogosult.

A Feliigyeld Bizottsag tagjai a vallalt feladataik ellatisa soran az ilyen tisztséget betdltd
személyektol 4ltaldban  elvarhato gondossaggal kotelesek  eljarni, az ellendrz.ési
kistelezettségiik clmulasztdsdval vagy mem megfelels teljesitésével a Tarsasagnak okozott
karokért a Ptk. szabélyai szerint felelnek.

3) Ugyvezetd

A tarsasag tevékenységét — a jogszabalyok és az Alapité okirat hatarozatai alapjan - az
tigyvezetl iranyitja és szervezi.

A Tarsasag képviseletét és iigyeinek intézését az Alapitd altal megvalasztott tigyvezetd latja
el a jogszabalyok és az alapito okirat keretei kozott az Alapit6 hatarozatainak megfelelden.
Az ligyvezetd felelésséggel gazdalkodik az Alapito altal rabizott vagyonnal, gondoskodik a
vagyon megérzésérél, allaganak megovasarol.

Az iigyvezetd, mint a Tarsasag vezeld tisztségviselGje a mindenkor hatalyos jogszabalyok, az
Alapité okirat, a Taggyiilés hatarozatai, jelen SZMSZ és egyéb belst szabalyzatok, valamint
munkaszerzédés alapjan végzi feladatat, gyakorolja jogkorét, hataskorét és  viseli
mindezekbl adodo felelGsségét.

Az sigyvezetd feladatkdre:

- irdnyija a Tarsasag izleti tevékenységét, az Alapitd hataskorébe nem tartozd
kérdésekben;

- meghozza a Tarsasdg gazdalkodasaval kapcsolatos déntéseket;

- kialakitja és vezeti a Tarsasag szervezetét;

- térvényes képviselSként képviseli a Tarsasagot harmadik személyekkel szemben,
valamint birdsagok és mas hatosagok elétt;

- irdnyitja a Tarsasdg munkaszervezetét, ennek keretében gyakorolja a munkdltatoi
jogkort a Tarsasdg munkavallal6i felett;

- az ligyek meghatdrozott csoportjaira nézve a Tarsasag mas munkavallalsit képviscleti és
cégjegyzési joggal ruhazhatja fel;

- egyszemélyi vezetként biztositja a tarsasag stratégiai és operativ miikddését;



- koordinalja az {izleti terv kidolgozasat, gondoskodik annak végrehajtasarol  és
ellendrzéséral;

- jovahagyja ¢s kiadja a Tarsasag miikodését meghatdrozé belsé  szabalyzatokat,
utasitasokat;

- feliigyeli és atfogoan elemzi a Tarsasag gazdalkodasat, javaslatokat dolgoz ki a
hatékonysag javitdsara, a versenyképesség nivelésére;

- gondoskodik a Taggytlés dontéseinek elokészitésérsl, a Taggytlés hatarozatainak
végrehajtésérél;

. gondoskodik a taggytlési eloterjesztések (alapitoi hatarozatok) elkészitésérsl, a
Tarsasag kinyveinek vezetésérdl;

- gondoskodik a Tarsasag éves beszamolojanak elkészittetésérsl és az FB elfogadasat
kovetden az Alapito clé terjesztésérdl, valamint az elfogadéast kovetden annak
jogszabalyi kozzétételérdl;

_  biztositja a Tarsasig cégadataiban bekovetkezett valtozasoknak a Cégbirosag felé
torténd bejelentését és a Tarsasagot terhels kozzétételi kotelezettségek teljesitésct;

- gondoskodik a Tarsasag szervezeti és miikodési szabélyzatanak elkészitésérdl,
médositasardl és Alapito elé terjesztésérdl;

- gondoskodik az iigyvezetésrél, a tirsasag vagyoni helyzetérsl és az itzletpolitikdjarol
késziils féléves jelentések, valamint az adott év iizlet tervének az Alapitd elé
terjesztéséré’)l;

- nalloan irdnyitja és feligyeli a kozvetlen iranyitdsa ala rendelt teriiletek operativ
miikodeését;

- koteles a Feliigyeld Bizottsagot és az Alapitot téjékoztatni minden tudomasara jfutott
eseményr6], mely a Tarsaség gazdalkodasat kedvezétlendil befolyasolja;

- megteszi a sziikséges intézkedéseket, ha azokat kiilsé vagy a Tarsasag belsé ellendrzését
végz6 szerv, személy megallapitasai megkovetelik;

- ellatja mindazon feladatokat, amelyeket a Ptk,, illetve az Alapité az tigyvezetl részére
eldir.

Az tigyvezeld hatdskare:

- jogosult - a jogszabalyok, alapité okirat, taggytilési (alapitoi) hatarozatok, valamint a
Tarsasag belsé szabélyzatai altal meghatarozott keretek kozott - a Tarsasag mitkodését
szabalyozé dontések meghozatalara;

- onalidan dont a Taggytlés és a Felligyels Bizottsdag hatdskorébe nem tartozo
kérdésekben a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével;

- jogosult a Tarsasig képviseletére birésagok, hatosagok, valamint harmadik
személyekkel szemben;

- a Tarsasig vagyonanak, ingosagainak és ingatlanjainak vonatkozasdban - az Alapito
rendeleteiben és hatirozataiban foglalt rendelkezések figyelembevételével - dont
barmilyen mds vagyontargy és a Tarsasag vagyoni joganak elidegenitésérél, ha az
feleslegessé valik.

Helyettesités:

A tarsasagot az iligyvezetS tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a televizids szakmai
kérdésekben a tgyverzets helyettes, miiszaki kérdésekben a miiszaki vezet§ helyettesiti.
Konkrét esetekben az iigyvezet§ irasbeli felhatalmazasa alapjan megbizott dolgozé is
képviselheti a tarsasagot.

Az tigyvezetd a feladatkorébe tartozod egyes jogkoroket - kivéve a munkiltatoi jogkor
gyakorlasat - az {igyvezetd helyettesre atruhazhatja. Az atruhdzott hataskorben a megbizott
teljes felelosséggel jar el.



4) Szerkesztdségvezetd

Koordinalja a szerkeszt6ségi munkat. .
Elldtja a szerkesztOi €s az adasszerkesztsi feladatokat. Adasba keriilés elott megnezi s

jovahagyja az elkésziilt anyagot.

5) Marketingvezeto

Elkésziti a Kft. marketingtervét. Koordinalja a hirdetésszervezéssel kapcsolatos munkat.
Kapcsolatot tart a televizié és az Gjsag miiszaki szerkeszt¢jével.

6) Miiszaki vezeid

Felelss a fejlesztési és miiszaki feladatok elvegzéseert. Kézremiikodik az intézmény midszaki
iizemeltetésének és karbantartssanak kidolgozésiban, koordinalja a kozvetlen iranyitasa ala
tartozo dolgozok munkajat. A rendelkezésre 4llo kapacitas megfelel$ kihasznalasat biztositja.
Sziikség esetén részt vesz a napi munkaban. Javaslatot tesz a miiszaki fejlesztésre, a ceélszerti
beruhazasokra a pénziigyi lehetoségek figyelembevételével. Felelés a tarsasag tiizrendeészeti
eléirasaink megtartasaért.

7) Televizios felels szerkesztd

A felelés szerkesztofeladatot a szerkesztG-riporterek napi valtasban latjak el. Személyében
felelds az egyes mdsorok tartalmaért, a miisor belso struktirajaért, az alaptevékenységben
eléirt misorok clkeszitéséeért.

8) Ujsag fészerkesztd

Az Gjsag foszerkesztojének feladata a lap arculatanak, szellemiségének, iranyvonaldnak
meghatarozésa, a konkrét lapszamok tartalmanak kialakitasa.

9) Adminisztrator

Kapcsolatot tart a konyvelést végzd kitlso ceggel. Kimend szamlakat kiéllitja, postizza,
kezeli. Pénziigyi és egyéb adminisztrativ feladatokat ellatja.

A tirsasig miikodésének iranyitasi modja

A tarsasag hetente kibSvitett szerkesztGségi értekezletet tart. Ezen a tarsasag Osszes
dolgozoja részt vesz. A dolgozok a kibSvitett szerkesztdségi értekezleteken targvaljak meg a
munkajukat kdzvetleniil érinté  kérdescket, a hataridos feladatokat, mifiszaki, és
miisorpolitikai teendSket. Szitkség esetén az értekezletekre meghivast kapnak az érintett
kitlsds kollégak is.

1) A Térsasig, mint munkaltat6 kotelezettségei

- A munkaltaté kételes a munkavallalot a munkaszerzédés, a munkaviszonyra vonatkozé
szabalvok, ill. egyéb jogszabdlyok szerint foglalkoztatni;

- A munkaltato kételes az egészséges és biztonsagos munkavégzés feltételeit biztositani;

- A munkidt agy kell megszervezni, hogy a munkavillalé a munkaviszonybdl eredé jogait
gyakorolni tudja.

- A munkavallalashoz sziikséges tajékoztatast és iranyitast kiteles megadni.

- A munkavégzéshez szﬁkséges ismeretek megszerzését biztositani.



2) A munkavillald kdtelessége:

- Az elsirt helyen és id¢ben, munkara képes allapotban megjelenni ¢s a munkaidejét
munkaban tolteni, illet6leg ezalatt munkaveégzes céljabol a munkaltatd rendelkezésere
allni;

- Munkajat az elvarhato szakértelemmel és gondosséggal, a munkajara vonatkozo
szabélyok, elirasok és utasitasok szerint végezni;

- Munk4jat személyesen ellatni;

. A munkavallalo sajat tevékenységével azonos vagy ahhoz kozel 4116 tevékenységet mas
vallalkozasban csak a munkaltato frasbeli engedélyével végezhet;

_ A munkavallalé a munkat a munkaltaté utasitasai szerint koteles ellatni.

3) Munkakéri kistelességek és iizleti titok megdrzése

A munkavégzés teljesitese a Kft. székhelyen, illetve a tevékenyséy jellegére tekintettel
valtozé munkavégzési helyeken torténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe, feladatkorébe tartozé munkat képességei kifejtésevel, az
clvarhato szakértelemmel és pontossaggal végezni, az észlelt hibakat azonnal korrigalni,
valamint az tizleti titkot megtartani.

A munkavallalé nem kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely munkakore
betsltcsével dsszefitggésben jutott a tudomdsara, és amelynek kdzlése a munkaltatora vagy
harmadik személyre hitranyos kovetkezménnyel jarhat.

A ttoktartas nem terjed ki a kozérdekd adatok nyilvanossagara €s a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozd, torvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és  tajékoztatasi
kotelezettségre.

IV. ATARSASAG MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

A tarsasag tevékenyscgébol adodo feladatok vegrehajtasat a hatalyos jogszabalyokon, és
egyéb eléirasokon kiviil a belsé szabélyzatok biztositjak. A tarsasag nevében aldirdsra az
tigyvezetd jogosult. Az ligyvezet a Tarsasag nevében énalléan ir ald.

1) Képviselet

A Tarsasag egyszemélyi felelos vezetSje az tigyvezetd, akit a Tarsasag tevékenységével
osszefilggs iigyckben altaldnos, 5ndllé képviseleti jog illeti meg, A Tarsasagot az {igyvezetd
képvisch harmadik személyekkel szemben, valamint birdsagok és mds hatoésagok elott. A
Tarsasag nevében cégjegyzésre az iigyvezet$ jogosult, amelyet a cégbirsaghoz benyujtott,
kozjegyz6 altal hitelesitett alafrasi cimpéldanyon vagy tigyvéd altal hitelesitett alairas-mintat
kell bejelenteni és nyilvantartani.

Az {igyvezetd képviseleti jogét esetenként, vagy az iigyek meghatarozott csoportjara nezve

frasbeli meghatalmazas mellett &truhdzhatja, elozetesen egyeztetve a képviselendd
allasfoglalast.
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2) Alairasi jog

A Tarsasdg torvényes képviseletét az Ugyvezets latja el aki onalléan jogosult a cég
jegyzésére, illetve a cég nevcben alairasra. A cég nevében és kizarolag a Tarsasag szokdsos
tevékenysége keretében egyiittes alafrasra jogosult munkavallaiok beosztasat, az alairasi jog
feltételeit s korlatait az Ugyvezetd kiilon utasitdsban szabalyozza.

3) Bankszamla feletti rendelkezés

Az Ugyveret§ onalléan jogosult a szamla feletti rendelkezésre. A Térsasag bankszédmlaja
feletii rendelkezéshez a Tarsasag szamlajat kezelé bankhoz bejelentett, képviseleti, alairdst
joggal felruhazott dolgozok alairasa sziikséges.

4) Kotelezettségvallalas

Kotelezettségvallalasra kizarolag az iigyvezetd jogosult a jogszabilyi el6irasokban, valamint
belsé szabalyzatokban foglaltak betartasa mellett. Kotelezettséget vallalni a Tarsasag
targyévi tizleti tervében meghatarozott elsiranyzatok terhére lehet azzal, hogy figyelembe
kell venni az elézé évben/ években vallalt athazodo vagy folyamatos kotelezettségeket, azok
targyévi kihatasat. A kotelezettségvallalas elétt az iigyvezetének minden csetben meg kell
gy6z6dnie arrdl, hogy - a Taggyilés altal jovdhagyolt targyévi iizleti terv
figyelembevételével - a sziikséges fedezet rendelkezésre all.

5) Teljesitésigazolas

A kifizetés elrendelcse elstt — a rendelkezésre allo dokumentumok alapjan - ellenérizni,
szakmailag igazoni kell azok jogosultsagat, dsszegszerliségét, a szerzddés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. Az igazolast annak a munkavallalénak kell végeznie, aki a szakmai
teljesitésr6] teljeskorii informacioval rendelkezik és a teljesitésigazolasra vonatkozoan
meghatalmazassal rendelkezik. Nem sziikséges kitlon teljesitésigazolds a jogszabélyon,
jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato birdsagi, hatosagi dontésen alapulé
fizetési kotelezettség esetén, A teljesitésigazolas torténhet feljegyzés formajéban, mely
tartalmazza a teljesitésigazolasra vonatkozé hivatkozast, valamint a szamlan a teljesités
igazolasanak megjeldlésével, datummal és a szakmai igazold alairasaval.

6) Utalvinyozas

Utalvanyozas a szamla, vagy egyéb fizetési kitelezettség teljesitésigazolasanak elfogadasarol
tett felelds vezetsi nyilatkozat, melyet kivetSen a pénziigyi teljesités engedélyezhetd. Az
figyvezets nallo utalvanyozasi joggal rendelkezik. A Tarsasaghoz beérkezett bizonylatokat
- a szakmai teljesités igazolasat kivetGen - az ligyvezets j6vahagyo alairdsaval kell ellatnia az
utalast/kifizetést megelézden. Az utalvanyozasi joggal vald felruhézas az tigyvezetd

bataské')re. Az utalvanyozasi jog tartalmat, esetleges korldtait frasban kell kdzdlni az e
jogosultsaggal felruhazott dolgozoval.
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7) Cégbélyegzd

Céghélyegzot azokon az iratokon kell hasznélni, amelyeket a cégjegyzésre jogosult irt ala. A
bélyegzék tarolasardl oly modon kell gondoskodni, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
férjen hozza. Elvesztése esetén haladéktalanul, irdsban jelenteni kell ezt a tényt az
igyvezetének, aki a jogtalan haszndlat megakadalyozasa érdekében annak
érvénytelenitésérsl gondoskodik. Az elavult bélyegzoket érvényteleniteni kell, mely tényrél
jegyzokonyvet szitkséges felvenni. Az elavult és rossz mindségli bélyegzét meg kell
semmisiteni.

8) Nyilatkozat tomegtajékoztato és kiils8 szervek részére
A felvilagositas adés, nyilatkozat soran az eljaras az alabbi:

A Tarsasagot érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozat adasra az

igyvezetd, vagy az altala esetenként megbizott munkatars jogosult.

. A nyilatkozatot adénak a tomegtdjékoztato eszkdzok munkatarsainak udvarias,
konkrét, szabatos valaszokat kell adn.

. A kozolt adatok szakszertiségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéseért a
nyilatkoza felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden csetben tekintettel kell lenni az tizleti ¢s
szolgalati titoktartasra vonatkozo rendelkezésekre, valamint a Tarsasag jo hirnevere és
torvényes érdekeire.

- Nem adhatd nyilatkozat olyan aggyel, ténnyel és koriillménnyel kapcsolatban,
amelynek idd elstt nyilvanossagra hozatala a Tarsasag tevékenységében zavart, a
Tarsasagnak anyagi, vagy erkolesi kart okozna, a Tarsasagot érinté folyamatban levd
biintet tigyrél, tovabba olyan kérdésekrsl, amelyeknél dontes nem a nyilatkozat tevd
hataskorébe tartozik.

9) Iratok kezelésének rendje

Alapelvként az iigyvezetd jogkorébe tartozik minden, a Tarsasaghoz beérkezd tigyirat az
illetékes szervezeti egységhez és/vagy munkavillalohoz torténd szignaldsa, valamint a
Tarsasag altal kiildendé tigyiratok alairasa.

Az iigyvezets helyettesitése esetén a jelen SZMSZ-ben szabélyozottak szerinti helyettes az
tigyvezets megnevezés mellé ,h” jelzés alkalmazésaval gyakorolhatja alairéasi jogat.

A Tarsasag tigyiratkezelésének rendjét részletesen az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

10) Belsd szabdlyozasi rend

Az tigyvezetd a Tarsasag teljes tevékenységét kiteles irdsban szabélyozni, melynek alapja a
keretszabalyozast képezd szervezeti és miikodési szabalyzat.

A szebalyzatok elkészitéséért, elkészittetéséért, valamint jogszabalyi és
feliilvizsgalataért az tigyvezetd a felelds.

tartalmi
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Gondoskodni kell arrél, hogy a Térsasaghoz minden j beléps munkavallalo megismerje a
Tarsaség egészére érvényes, tovabba sajat munkateriiletét érinto belsé szabalyzatokat,
melyek ismertetése az igyvezeto kotelezettsége.

A bels6 szabalyzatokban és tigyvezetdi utasitasokban foglaltak betartisa a Tarsasag
valamennyi munkavallaléjara nézve kételezd.

V. HATALYBA LEPES

A Szervezeti és Miikidési Szabalyzat az Alapito Keszthely Varos Onkorményzata Képvisel6-
testiilete a 408/2025. (X1.26) szamu képviselS-testiileti hatarozataval jovahagyta,
rendelkezési hatalyba lépésének napjatol kell alkalmazni.

A Szabalyzat 2025. november 26. napjan lép hatalyba.

Keszthely, 2025. november 26.
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a Tarsasag képviseletében
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